
 

 

PLAN DE COURS – GESTION DES PROJETS AVEC ACOMBA 

SUITE SERVICES PROFESSIONNELS 

CONFIGURATION  

 Adaptation et modification de la configuration  
 Introduction aux fonctions disponibles de Services professionnels  

GESTION DES DOSSIERS  

 Création et modification des dossiers clients  
 Création et modification des dossiers Mandat  
 Fonctions des onglets des dossiers  
 Création et modification des dossiers Conseiller  
 Utilisation des fiches Produit  

BUDGETS  

 Création et modification des budgets  
 Méthodes de création des lignes de budget  
 Commande et soumission à partir du budget  
 Suivi des budgets et rapports budget  

SAISIE DES TRAVAUX EN COURS  

 Saisie une à la fois  
 Saisie en lot  
 Saisie de facture fournisseur  
 Transfert des transactions et des dossiers  

FACTURATION  

 Création de facture  
 Création d’une transaction à la facturation  
 Facturation forfaitaire  
 Facturation progressive  
 Projet de facture  
 Édition de la facture  
 Sur-facturation et sous-facturation  
 Validation et impression de facture 



  



RAPPORTS  

 Rapport journalier  
 Âge des comptes  
 Les listes et les rapports spécifiques  

ADMINISTRATION ET LES UTILITAIRES  

 Permissions et contrôle d’accès  
 Transfert à la paie  
 Importation Excel  
 Inverseur  
 Modification de champ  
 Agence de personnel  
 Usagers actifs et mise à jour  
 Fidéicommis  
 Avances  
 Fiches Data+ 


