
acomba.com    1 800 862-5922

PLAN DE COURS

Ce cours permet de découvrir rapidement les fonctionnalités de  
votre Grand Livre et d’apprendre à inscrire et à traiter vos transactions  
ou à effectuer votre conciliation bancaire.

CHAPITRE 1 - Opérations courantes

Inscription de transactions

• Particularités de la fenêtre Inscription
• Inscription de chèque
• Inscription de dépôt
• Inscription d’écriture

Calculatrice intégrée

Recherche de transactions

• Par la fenêtre Transactions
• Par la fonction Rechercher
• Par la fonction Recherche simplifiée

CHAPITRE 2 - Conciliation

Conciliation des comptes

• Création d’une nouvelle conciliation
• Fonctionnement de la conciliation
• Rapport de conciliation

Autoconciliation

Comptabilité 1  
avec Acomba

À qui s’adresse ce cours ?

Ce cours s’adresse aux contrôleurs, aux personnes en charge  

de la comptabilité, aux commis-comptables et à tout le personnel  

administratif.

env. 3 h
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CHAPITRE 3 - Rapports

Liste des adresses

Liste des comptes

Rapports des transactions

Utilisation de la fonction eXplic

CHAPITRE 4 - Fin de période

Préalables à la fin de période

Copie de sauvegarde

Fin de période

Comptabilité 1  
avec Acomba


