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PLAN DE COURS

Ce cours permet d’apprendre à effectuer un suivi rigoureux de vos comptes  
à payer afin de connaître rapidement et facilement le montant que vous 
devez, à qui vous le devez et quand vous devrez le payer afin de mieux  
gérer vos liquidités.

CHAPITRE 1 - Création et maintenance des dossiers

• Information société

• Comptes payables

• Termes de paiements fournisseurs

• Dossiers Fournisseurs

• Compte multiple

CHAPITRE 2 - Transactions courantes

• Inscription de transactions 
 – Inscription de factures 
 – Inscription de crédits 
 – Inscription d’intérêts 
 – Inscription d’autres frais

• Paiement fournisseurs

• Impression des chèques/paiements

• Correction, modification  
 et destruction de transactions

Fournisseurs 
avec Acomba

À qui s’adresse ce cours ?

Ce cours s’adresse aux contrôleurs, aux personnes responsables 

de la comptabilité, aux commis-comptables et à tout le personnel 

administratif.

env. 3 h
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CHAPITRE 3 - Rapports

• Date active

• Liste de fournisseurs

• Relevé de fournisseurs

• Âge des comptes

• Projection de paiements

• Relevé des achats

• Liste de chèques

• Rapport hebdomadaire

CHAPITRE 4 - Fermeture de mois

• Aide-mémoire

• Exécution de la procédure de fin de mois

• Désactivation des fiches fournisseurs

Fournisseurs 
avec Acomba


