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PLAN DE COURS

Ce cours permet d’apprendre à utiliser le logiciel Paie Acomba pour produire 
vos feuillets T4 et relevé 1 facilement et efficacement, et ce, même si vous 
n’avez pas émis vos paies avec Paie Acomba depuis le début de l’année.

Les paies de vacances, les vacances CCQ, les indemnités pour les journées 
fériées, le relevé d’emploi ou la production de rapports détaillés n’auront plus 
de secrets pour vous.

Mise à jour du logiciel Acomba

• Raison d’être
• Les préalables à la mise à jour de la paie
• Conditions de réussite
• Procédure de mise à jour
• Confirmation de réussite

Fin d’année de la paie

• Période de paie supplémentaire
• Préalables à la fin d’année
• Procédure de fin d’année

Inscription de la nouvelle paie

• Préalables à l’inscription de la première paie
• Inscription de la première paie

Relevés gouvernementaux

• Première ouverture des relevés gouvernementaux
• Création du formulaire
• Modification des dossiers
• Paramètre des formulaires
• Production des formulaires

Paie T4 et relevé 1 
avec Acomba

À qui s’adresse ce cours ?

Ce cours s’adresse au personnel en charge de la paie et 

de la production T4 et relevé 1.
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Relevés gouvernementaux (suite)

•	 Production des sommaires
•	 Transfert des fichiers
•	 Rapport à la CSST

Production de formulaires sans avoir utilisé la paie  
de l’année précédente

•	 Création des dossiers 
	 – Configuration de la paie 
	 – Départements 
	 – Employés

•	 Soldes d’ouverture
•	 Fin d’année

Paie T4 et relevé 1 
avec Acomba


